Guatemala, 31 de Julio de 2014

Sefor:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Respetuosamente me dirjo a usted, con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Tecnico
Profesionales N0.373-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.35-2014,
correspondiente al mes de Julio, y para el cobro de mis henorarios esfoy presentando la factura
No.0037 serie “B", a continuacién me permito detallar las actividades desarrolladas:

7- Apoyo en conformar expedientes que se han realizado a las instituciones a las cuales
se les han hecho entrega de |os diferentes instrumentos musicales.

8- Apoyo en cuanto a generar en e SICOIN WEB INVENTARIOS, las tarjetas de
responsabilidad de los colaboradores de primer ingreso, y de esta forma llevar los
controles del patrimonio de la Institucion.

9- Apoyo en cuanto a realizar {a revision de todos los activos fijos que se encuentran en
cada unidad administrativa de la institucion y de esta forma depurar actualizar y
eticketar el patrimonic de la institucion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

7- Proceder a las entregas respectivas relacionadas con |la entrega de instrumentos
musicales guitarras, bombos, liras redoblantes a las respectivas instituciones que se
les autorizo por parte de la maxima autoridad.

8- Al realizar este tipo de control interno de los activos fijes nos permite gue cada
colaborador tenga una tarjeta de resguardo de bienes los cuales guedan bajo su
custodia y responsabilidad.

9- Llevar un control actualizado de todos los actives fijos gue tfienen bajo su
responsabilidad los colaboradores de [a institucion y de esa forma gue cada uno tenga
el resguarda directo de los bienes que le han sido asignados,

Sin otro pariicular me suscribo de usted,

Atentamente,

. Carlos Augygto Martmez M nez
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